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Per il censimento di parchi e giardini storici non è prevista la 
sola attività di nuova catalogazione, ma anche quella di 
revisione di schede pregresse, che consiste 
nell’aggiornamento e/o integrazione dei loro contenuti.

L’aggiornamento e la revisione di una scheda vengono 
effettuati a seguito dell’acquisizione di nuovi elementi sulla 
storia e sulla situazione del bene (indagini storico-critiche, 
ricerche bibliografiche, sopralluoghi, eventi che hanno 
comportato modifiche nello stato di conservazione, ecc.)



Schede cartacee (PG, PVG) scansionate negli archivi 
delle soprintendenze territoriali

Schede presenti in SIGECweb (PG 3.00)

Tipologie di schede che verranno 

assegnate al catalogatore



Schede cartacee
Si tratta di schede prodotte dalle Soprintendenze nell’ambito 
dell’attività di catalogazione condotta su tutto il territorio 
nazionale. Sono corredate da allegati grafici e/o fotografici, 
cartografici e botanici.



Schede presenti in SIGECweb 

• Nella banca dati nazionale di Sigec Web sono presenti 546 
schede PG 3.00

• Una buona parte di queste schede sono state prodotte in 
occasione del Censimento e catalogazione dei viali e 
parchi della rimembranza. Poiché questi dati sono molto 
recenti, si è scelto di escluderle dal censimento dei parchi e 
giardini storici per favorire la revisione di schede redatte in 
anni più lontani.

• Sono quindi circa un centinaio le schede che verranno 
distribuite alle varie regioni per essere revisionate nel corso 
del censimento dei parchi e giardini storici.



Modalità operative per la revisione

In alcuni casi verrà fornito al catalogatore un pdf unico per ogni scheda, che contiene sia 
quest’ultima, sia gli allegati (di varia natura: planimetrie, foto, stralci catastali, allegati 
botanici, ecc.). In altri casi  invece verrà fornito un pdf nella modalità precedentemente 
descritta con in più gli allegati scansionati singolarmente.

• Si consiglia di staccare dal pdf unico solo gli allegati che possono essere riutilizzati 
(quindi quelli ancora validi ad oggi), la scheda è la fotografia del bene nel momento della 
catalogazione e deve contenere le informazioni aggiornate, il resto rimane nel pdf unico.  

• Se si estrapolano foto, documenti, piante, ecc. nella didascalia (obbligatoria, paragrafo 
DO, campo DCMM )  deve essere esplicitato che quell’allegato viene dalla vecchia 
scheda.

• La scheda pregressa verrà sempre allegata in formato pdf nel paragrafo DO, come verrà 
allegato il resto della documentazione recuperata e prodotta dal catalogatore in 
occasione del censimento.



Modalità operative per la revisione
• Sull’applicativo aprire la scheda in modalità completa.

• Recuperare, inserendolo manualmente, lo stesso codice di catalogo nazionale (NCT) 
presente nella  scheda pregressa.

• Selezionare l’ente competente per tutela attuale dalla lista presente nel campo ECP.

• Eseguire la perimetrazione verificando i dati suggeriti relativi alla localizzazione e al 
catasto.

• Procedere alla compilazione dei vari campi avendo cura di estrapolare dalla scheda 
pregressa tutte quelle informazioni che sono ancora valide e attuali al momento del 
censimento e integrarle sulla base del nuovo tracciato e dello studio sul bene. Per fare 
ciò sarà fondamentale effettuare un sopralluogo.

• Inserire nel campo RDP Recupero dati pregressi le informazioni rilevanti per le quali non 
è stato possibile effettuare il trasferimento dalla scheda pregressa alla scheda PG 4.01.



Paragrafo CM-CERTIFICAZIONE E GESTIONE DEI DATI

• Il nome del compilatore della scheda è assegnato automaticamente al momento della 
registrazione dell’utente nell’applicativo. Nel campo CMRO Note si può recuperare il 
nome del catalogatore della scheda pregressa, nonché il precedente ente schedatore, 
riportandoli con la sintassi prevista dalle norme.

• Il nome e l’ente del verificatore scientifico attuale verranno compilati automaticamente 
dall’applicativo nel momento in cui la scheda viene inviata in verifica.

• Per recuperare i dati relativi al verificatore scientifico della scheda pregressa il 
catalogatore inserirà nel campo RSRN Nome il nome, compilerà il campo RSRU Ruolo 
con la locuzione «responsabile verifica scientifica attività pregressa» presente nel 
vocabolario collegato e il campo RSRE Ente/Istituto di appartenenza inserendo quello 
registrato nella scheda pregressa.  
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